遂宁国润川美自来水有限公司
“我要开票”服务指南

1、 事项名称：我要开票
2、 服务对象：自然人、企业法人
3、 办理事项：代开增值税专用发票、代开增值税普通发票
4、 事项类型：公共服务
5、 材料清单
	适用情形
	材料名称
	材料类型
	份数
	材料要求

	自然人
	身份证原件及复印件
	原件、复印件
	1份
	原件查验后退回，复印件签字按手印

	


已办理税务登记的纳税人
	加载统一社会信用代码的营业执照（或税务登记证、组织机构代码证等）文件
	原件、复印件
	1份
	原件查验后退回，复印件加盖公章

	
	开户行许可证
	原件、复印件
	1份
	原件查验后退回，复印件加盖公章

	
	经办人身份证原件及复印件
	原件、复印件
	1份
	原件查验后退回，复印件加盖公章

	
	联系电话
	
	1份
	加盖公章




六、开票流程图[image: d651dc9115c957c7c918a121d072174]
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